威海市文登区司法局行政处罚流程图

处理





根据违法事实的轻重程度由科室人员提出是否立案意见，由主要领导同意并签署意见后方可立案。





调查





当事人举报、执法检查、专业检查、上级转办。





立案





发现违法线索





结案








由两名以上工作人员对违法违规行为进行调查，通过调查、向有关单位和个人进行询问等方式来取得证据。








根据调查了解的事实和取得的证据，依据有关规定进行处理。





由有关科室提出结案意见，经主要领导签署同意意见后予以结案








