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一、办理要素

　　办理要素包括：事项名称和编码、实施机构、申请主体、受理地点、办理依据、办理条件、申请材料、办理时限、收费标准与依据、申请人权利和义务、咨询服务等。

　　（一）事项名称和编码

　　事项名称：城镇污水排入排水管网许可

　　编码：3710810102113
　　（二）实施机构：威海市文登区行政审批服务局

　　（三）申请主体：在文登区行政区域内，从事工业、建筑、电力和燃气生产、科研、卫生医疗、住宿餐饮、宾馆酒店服务（床单消毒排水）、洗浴、洗车、娱乐经营、居民服务和其他服务等活动的企业事业单位、个体工商户。

（四）受理地点:山东省威海市文登区世纪大道80号市民中心B区一楼投资建设综合受理窗口。

　　（五）办理依据：

　　《城镇排水与污水处理条例》（中华人民共和国国务院令 第641号）第二十一条：“从事工业、建筑、餐饮、医疗等活动的企业事业单位、个体工商户（以下称排水户）向城镇排水设施排放污水的，应当向城镇排水主管部门申请领取污水排入排水管网许可证。城镇排水主管部门应当按照国家有关标准，重点对影响城镇排水与污水处理设施安全运行的事项进行审查。”

　　（六）办理条件

　　申请排水许可，应当具备下列条件：

　　从事工业、建筑、餐饮、医疗等活动的企业事业单位、个体工商户（以下称排水户）向城镇排水设施排放污水的。

　　（七）申请材料

　　申请排水许可，应当向投资建设综合受理窗口提交下列材料：

1、排水许可申请表（原件1份，纸质）；

2、排水户内部排水管网、专用检测井、污水排放口位置和口径的图纸及说明等材料（原件1份，纸质）；

3、按规定建设污水预处理设施的有关材料（原件1份，纸质）；

4、排水隐蔽工程竣工报告（原件1份，纸质）；

5、排水许可申请受理之日前一个月内由具有计量认证资质的水质检测机构出具的排水水质、水量检测报告；拟排放污水的排水户提交水质、水量预测报告（原件1份，纸质）；

6、列入重点排污单位名录的排水户应当提供已安装的主要水污染物排放自动监测设备有关材料（原件1份，纸质）；

7、排水许可现场勘察报告（原件1份，纸质）。　 （八）办理时限

法定时限：20个工作日

承诺时限：0个工作日（不含补正资料时间）。

　　（九）收费标准：不收费。

（十）咨询服务

咨询电话：0631—8474614
（十一）办理流程：详见附件1

二、法律救济
（一）投诉

投诉电话：0631—8989917
政务服务热线：12345
（二）行政复议

行政复议：威海市文登区人民政府，地址：威海市文登区米山路69号，联系电话：0631-8252948
行政诉讼：威海市文登区人民法院，地址：威海市文登区米山东路甲1号，联系电话：0631-8476903
三、有关说明
本服务指南根据法律法规规章相关内容的修改变动情况和工作实际要求，予以实时更新。
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附件2

城镇污水排入排水管网许可

申请表

申请单位（章）                                  
排  水  户                                      
填 表 日 期                                      
申 请 类 别：  首次申请〔 〕变更申请〔 〕 延期申请〔 〕

填写说明

1、本表一式一份。

2、表格计算机打印，不得涂改，申请表封面应加盖申请单位公章。

3、本表“一、基本情况”和“二、排水管网情况”、“三、排水水质情况”的内容由排水户（申请单位）真实、准确、完整、全面地填写。“申请编号”、“申请时间”、“受理编号”、“受理时间”等内容由发证机关填写。
4、本表一律用中文填写，数字均使用阿拉伯数字。
5、本表封面的“申请类别”一栏，申请人如果是首次申请，请在“首次申请”后的方括号内打勾；如果是由于排水口数量和位置、排水量、污染物项目或浓度等许可内容变更重新申请，请在“变更申请”后的方括号内打勾；如果是延期申请，请在“延期申请”后的方括号内打勾。“基本情况”部分“用水量”、“排水量”需提供相关依据，“污水预处理方式”如是委托处理，在相应的方框内打勾即可，如是自行处理，还需注明污水处理工艺。
6、“排水管网情况”需填写所有排水口设置情况，雨水排放口不需要填写“排水量”及“有无在线监测装置及检测项目类型”项。

7、“排水水质情况”应按照由具有计量认证资质的排水监测机构出具的排水水质检测报告填写；拟排放污水的新排水户应附水质、水量预测报告。
8、本表在填写时如需加页，一律使用A4型纸。

9、复印件需加盖公章或法人签名。

一、基本情况

	申请单位
	

	单位地址
	
	邮 编
	

	社会信用代码
	

	法定代表人
	
	电 话
	
	手 机
	

	委托代理人
	
	电 话
	
	手 机
	

	排水户
	

	排水户业务类型
	

	排水户地址
	

	用水量（m3/日）
	排水量（m3/日）

	总用水量
	其    中 

自来水量
	其    中 

自备水量
	总排水量
	其    中

生产(含餐饮)污水量
	其     中

生活污水量

	
	
	
	
	
	

	预处理方式

（□中打“√”）
	□自行处理
	预处理

工   艺
	

	
	□委托处理
	
	

	排   水   户
	用地

面积(m2)
	
	总建筑面积

(m2)
	
	生产区面积(m2)
	                        

	
	
	
	
	
	住宅面积(m2)
	

	
	
	
	
	
	商业面积(m2)
	

	
	
	
	
	
	办公面积(m2)
	

	
	
	
	
	
	餐饮面积(m2)
	

	
	主要产品或服务：



	
	主要原料：



	
	主要生产工艺及水污染物产生流程（框图，可附图）：



	
	污水预处理工艺流程（框图，可附图）：



	
	备注：


二、排水管网情况

	排水口编号
	连接管排水口

管径（mm）
	排水量 （m3/日）
	排水去向（道路名称）
	有无在线监测装置及检测项目类型

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	排水管网平面示意图（可附图）：


	备注：


三、排水水质情况（参照污水排入城镇下水道水质标准的项目）
	排水口编号
	项目名称
	浓度（mg/L）
	项目名称
	浓度（mg/L）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	备注：
	


注：1、排水户存在多个排放口的，应按排水口编号分别填写各个排水口的水质情况。

2、雨水排水口可不填。
四、审核、审批情况

	审

核

意

见
	经办人意见：

经办人：                      年        月       日  

	
	科室负责人意见：

审核人：                      年        月       日 

	审

批

意

见
	审批意见：

（审批部门章）

负责人：                       年        月        日 

	备

注
	


 排水许可现场勘察报告

	申请单位
	
	地址
	

	联系人
	
	电话
	

	面积（m2）
	
	排水量
	

	申请类别
	首次申请  【    】        延期申请【    】

	住宅类（包括商住、商办等）：     产业类（包括宾馆医院餐饮等）：     其他：

	现场情况
	排水走向
	

	
	排污口数量
	

	
	隔油池
	
	化粪池
	
	沉砂池
	

	
	排污类别
	餐饮【  】洗车【  】洗浴【  】生活【  】生产【  】

	排污设施简图
	

	整改意见
	

	踏勘人意见
	
	踏勘人（签字）
	

	用户代表      （签字）
	
	负责人（签字）
	


编号                                             勘察时间：   年  月   日
附件3
承诺书

威海市文登区行政审批服务局：

　　我公司申请办理污水排入排水管网许可证，根据《城镇污水排入排水管网许可管理办法》等法律法规的规定，特作出如下承诺： 

　　一.我公司所提交的资料都是真实有效的。

　　二.配合各级建设行政主管部门的监督管理，对于存在的问题及时进行整改。

　　三.我公司将遵守以上建设项目所作出的承诺。若有违反上述承诺且经指出仍未按规定整改到位的，我公司将承担相关责任。

　　　　　　　　　　　　　　申请人（签章）：

　　　　　　　　　　　　　　　　年  月  日

1


