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一、办理要素

办理要素包括：事项名称和编码、实施机构、申请主体、受理地点、办理依据、办理条件、申请材料、办理时限、收费标准与依据、申请人权利和义务、咨询服务等。

（一）事项名称和编码

事项名称：设立文艺表演团体审批

编码：3710810103203
实施机构：威海市文登区行政审批服务局
    （三）申请主体：文登区行政区域内

（四）受理地点:威海市文登区世纪大道80号市民中心B区市场准入综合窗口
（五）办理依据

《营业性演出管理条例》第七条设立文艺表演团体，应当向县级人民政府文化主管部门提出申请。文化主管部门应当自受理申请之日起20日内作出决定。批准的，颁发营业性演出许可证；不批准的，应当书面通知申请人并说明理由。第九条文艺表演团体和演出经纪机构变更名称、住所、法定代表人或者主要负责人、营业性演出经营项目，应当向原发证机关申请换发营业性演出许可证，并依法到工商行政管理部门办理变更登记。第十一条外国投资者可以与中国投资者依法设立中外合资经营、中外合作经营的演出经纪机构、演出场所经营单位；不得设立中外合资经营、中外合作经营、外资经营的文艺表演团体，不得设立外资经营的演出经纪机构、演出场所经营单位。
办理条件

《营业性演出管理条例》第六条设立文艺表演团体，应当有与其演出业务相适应的专职演员和器材设备。 
（七）申请材料

1、申请书；

2、名称预先核准通知书、住所和从事的艺术类型；

3、法定代表人或者主要负责人的身份证明；

4、演员的艺术表演能力证明；

5、与业务相适应的演出器材设备书面声明。

  （八）办理时限

受理时限：1个工作日。

办理时限：法定时限20个工作日，承诺时限1个工作日。

（九）收费标准：本审批事项不收费。

（十）咨询服务

文登区行政审批服务局市场准入科设立咨询岗负责对申请人咨询、疑问给予解释答复。
窗口咨询地址：威海市文登区世纪大道80号市民中心B区市场准入综合窗口
电话咨询号码：0631—8450013

电子邮箱whwgxjsck@sina.com
（十一）办理流程：详见附件

法律救济

（一）投诉

区行政审批服务局电话：0631—8453577；

区审批局监督检查科：0631—8989917；

政务服务热线：0631-12345
电子邮箱：wdxzspfwjjdjc@wh.shandong.cn

（二）行政复议
行政复议 ：威海市文登区人民政府 地址：威海市文登区米山路69号，联系电话：0631-8252948

行政诉讼：威海市文登区人民法院，地址：威海市文登区米山东路甲1号，联系电话：0631-8476903

    三、有关说明

    本服务指南根据法律法规规章相关内容的修改变动情况和工作实际要求，予以实时更新。

附件1

营业性演出经营许可证核发审批流程图
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附件2

（申请书范本）
×××××单位

关于设立文艺表演团体的申请

文登区行政审批服务局：

    ×××××单位（申请单位名称）是由××××（投资单位或个人）投资×××万元兴建,经济性质为××××，单位法定代表人为×××。单位位于×××区×××路×××号。

目前，经××消防部门检查合格。现申请设立×××××文艺表演团体单位，办理娱乐经营许可证。

　　　          申请单位：×××××公司（盖章）

　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

          文艺表演团体申请登记表
	申请人 
	

	经济类型
	
	注册资本
	           万元

	经营范围
	
	从业人员
	           人

	
	姓   名
	
	身份证号
	

	
	办公电话
	
	移动电话
	

	
	姓   名
	        （     ）
	身份证号
	

	
	办公电话
	
	移动电话
	

	住所
	
	邮政编码
	

	
	
	传真电话
	

	经营地址
	
	邮政编码
	

	
	
	传真电话
	

	从业
人员

登记
	姓名
	性别
	专业
	身份证号
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	本单位依照国务院《营业性演出管理条例》及其实施细则申请设立营业性文艺表演团体，提交材料真实有效，并承担相关责任。
  申请人（签章）：

                                                 年   月   日


附件3

告知书
一、为降低申请人申请行政许可的风险，减少不必要的损失，本行政许可事项实行告知承诺制。

二、申请人申请《营业性演出许可证》必须符合以下条件才可获得批准：设立文艺表演团体，应当有与其演出业务相适应的专职演员和器材设备。

三、获得许可后必须按照《营业性演出管理条例》的有关规定进行施工。

 四、文艺表演团体经营业务开办单位应服从文化行政主管部门的监督检查，配合行政主管部门执法人员依法执行公务。
                      文登区行政审批服务局

                                  年  月  日

受理





申请





不予受理通知书


受理通知书


补正材料通知书











窗口受理





申请人提交有关资料








 














申请材料详见办事指南 


                                     





审查申办材料并签初审意见





窗口审查申办材料





审查





窗口负责人提出     现场勘察意见











窗口组织现场勘察








决定定





局领导审核申办  材料并签审批意见














局分管领导审批





申办单位        领取批文





窗口发证





窗口核发批文





取证





发证





法定


代表人





主要


负责人








1
2


